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Az állománygyarapítás alapjai, első lépések

• Egyszereplős árajánlat

• Többszereplős árajánlat

• Standard és egyedi szerződések

• Nyílt közbeszerzés



Többlet szolgáltatások, amelyekkel a KELLO segíti a 
könyvtárosok mindennapi munkáját

• Társaságunk egyik alapfeladata a könyvtárak állománygyarapításának biztosítása, elősegítése.

• A szakmai honlapon a teljességre törekvően tájékoztatást adunk a magyar nyelvű könyvekről, 

megjelenő újdonságokról

• A bibliográfiai részlegünk folyamatosan dolgozza fel a könyvpiacon megjelenő új könyveket, készíti el 

a bibliográfiai adatokat, recenziókat készít hozzá.

• A könyvtárak a szabványos leírást igényelhetik nyomtatott formában (könyvtári szerelés), és/vagy a 

dokumentum megrendelésével egyidejűleg online is letölthetik annak rekordját (HUNMARC, USMARC, 

MARC21, XML formátumban).

• A könyvpiacon megjelenő könyvekről való tájékozódást segíti a kéthetente megjelenő Új Könyvek 

című tájékoztató füzetünk, a könyvtárak állománygyarapítási tanácsadója. Szerződött partnereink 

emellett PDF formában is letölthetik az ÚK állománygyarapítási füzetet a Kello szakmai honlapjáról.

• Könyvtári felszereléseket és nyomtatványokat is kínálunk.



Hogyan lesz a könyvből egy, a könyvtári kölcsönzésre 
alkalmas, szakmai szempontból is megfelelő könyvtári 
dokumentum?

• A standard könyvtárellátási szerződésben igényelhetők a 

szerelések:
a. raktári jel (szakjelzet + cutter)

b. raktári jel (szakjelzet + cutter) és könyvsarok

c. könyvenként 1 db könyvkártya és 1 db katalóguscédula

Ezek kombinációját is kérheti a könyvtár, tehát jelölhet egyszerre (pl. a.+ b. vagy a. + c. szereléstípusokat is)



Cutter

• A betűrendes elrendezésnél használt raktári jelzet a betűrendi 
jel. Ez egy betűből és egy kétjegyű számból áll. A betű a 
dokumentum szerzője vezetéknevének vagy a dokumentum 
címének első betűje, a szám pedig egy 10-99 közötti kétjegyű 
szám, ami a betűn belüli sorrendet mutatja. A szakirodalmi 
művek rajtári jelzete kétsoros. A felső sor az ETO szakjelzet 
alapján megállapított háromjegyű szám, az alsó sor a 
betűrendi jelzet. Ennek meghatározásához a könyvtárosok egy 
betűrenden alapuló táblázatot használnak. Ezt a jelet az 
amerikai Charles Cutter dolgozta ki, ezért Cutter-számnak is 
nevezik.



343 - Büntetőjog. Kriminológia 
(szakjelzet)

R 94  - Ru(binsten)

C24 – Co(elho)



Könyvsarok és könyvkártya

• Könyvsarok: A könyvbe beragasztása kerül a könyvsarok, 
ebbe teszik a könyvkártyát.

• Könyvkártya: a könyvborító belsejébe ragasztott 

könyvsarokban található és a könyv azonosítására 

szolgáló legfontosabb adatokat tartalmazza: szerző, cím, 

leltári szám, raktári jelzet, ár. Ezt a kártyát írja alá az olvasó 

a kölcsönzés időpontjával.



Katalógus és katalóguscédula

• Egy adott könyvet keresünk, de nem tudjuk a helyét, akkor 

a katalógusok segítségét kell igénybe vennünk. A 

katalógusok tartalmazzák a katalóguscédulákat 

különböző szempontok szerint elrendezve.

• Minden katalóguscédula egy-egy könyvet azonosít, és 

tartalmazza a könyv legfontosabb adatait: szerző, cím, 

kiadás helye, kiadó, kiadás éve, Cutter-szám, ETO-szám, a 

könyv méretei, oldalainak száma stb.).





Egyéb, könyvtárban használt, rendelhető 
nyomtatvány és segédeszköz

• Visszakérőlap

• Katalóguscédula (fehér)

• Címleltárkönyv (100, illetve 400 lapos)

• Szakjelző könyvespolcra

• Fém könyvtámasz

• Könyvkocsi



Köszönöm a figyelmüket!
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